
 
 
                                                

 
 
 Circ. n. 34       Casorate Sempione, 03/10/2024 
 

      Ai docenti con contratto a tempo parziale 
       o in servizio in più istituti 

 

 
Oggetto: Piano annuale attività funzionali all’insegnamento - docenti 
part time o impegnati su più scuole. 
 

Ai sensi dell’art. 29 del CCNL comparto scuola, le attività di carattere collegiale 
riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti e delle sue 
articolazioni, fino a 40 ore annue; 

b) partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di 
interclasse, di intersezione, fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione 
degli atti relativi alla valutazione. 

Si ricorda che l’ordinanza della Corte di Cassazione – Sezione Lavoro n. 7320 del 
14 marzo 2019 ha stabilito che i docenti assunti con contratto a tempo parziale 
(spezzone orario o part-time) hanno l’obbligo di svolgere le attività funzionali 
all’insegnamento previste all’art. 29, c.3, lettera a) con le stesse modalità 
previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part-time verticale o misto, è 
tenuto a partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è disposta in 
giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento.  

I docenti assunti con contratto a tempo parziale (spezzone orario o part-time) 
sono tenuti ad assicurare le attività funzionali previste dall’art. 29, c. 3, lettera 
b), secondo una riduzione proporzionale commisurata all’orario di 
insegnamento.  

Nel corso dell’anno scolastico, pertanto, i docenti con contatto a tempo parziale 
(in regime di part-time o con spezzone orario) dovranno partecipare a TUTTE le 
attività collegiali previste dalla lettera a) (Collegi Docenti, distribuzione schede, 
colloqui con le famiglie, incontri di programmazione, ecc.), mentre si effettua 
una riduzione relativamente alle attività previste dalla lettera b).  



Si rammenta che le ore funzionali all’insegnamento rappresentano per tutti i 
docenti (sia con contratto a tempo pieno che a tempo parziale) un obbligo di  

servizio dal quale non è possibile chiedere di essere “esonerati” se non per motivi 
validi e documentati.  

Si invitano i docenti con rapporto di lavoro a tempo parziale (spezzone orario o 
part-time) oppure in servizio su più istituti alla compilazione della scheda 
individuale di programmazione, allegata alla presente, che dovrà essere 
trasmessa all’indirizzo mail vaic865004@istruzione.it entro il 14 ottobre p.v.  

Le attività collegiali da riportare nel piano pertanto sono: 
 
 Attività previste dall’art. 

29, c. 3, lettera a) 
Attività previste dall’art. 
29, c. 3, lettera b) 

Docenti in servizio su più 
istituti 

In proporzione rispetto 
all’orario di servizio  

In proporzione rispetto 
all’orario di servizio 

Docenti in part - time o 
con spezzone orario 

 In proporzione rispetto 
all’orario di servizio 

 
In particolare, i docenti in servizio su più scuole presenteranno un piano delle 
attività in cui indicheranno, anche per la lettera a), i giorni in cui saranno presenti 
nell’una e nell’altra scuola fino a un massimo di 40 ore totali.  

Criteri per la pianificazione degli impegni: andranno privilegiati gli incontri che 

prevedono la partecipazione dei genitori, i pre - scrutini, i consigli di fine anno 
evitando di concentrare la partecipazione agli impegni in un unico periodo 

dell’anno. 
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