
 

Com. Int. n. 174  Casorate Sempione, 12.02.2024 

Ai Docenti della scuola secondaria 
e p.c. ai collaboratori scolastici 

OGGETTO: cura del materiale scolastico 

È stato segnalato che negli ultimi mesi nei tre plessi sono spariti cavi HDMI, penne per 
monitor touch, caricatori per PC e spesso si ritrovano in disordine computer e materiali 

vari. 

Si ricorda che tutto ciò che è presente negli edifici scolastici è proprietà della scuola e 
deve essere utilizzato solo per scopi didattici e per supportare il lavoro di TUTTI i 

docenti. Per questo è obbligo di ciascun insegnante avere cura di rimettere il materiale 
che utilizza al suo posto, nel laboratorio o nell’aula dove l’ha trovato; i referenti dei 

laboratori non devono essere impegnati a ricercare nei plessi ciò che scompare. 

Si suggerisce vivamente di utilizzare, nei laboratori di informatica, registri su cui 

indicare il nome di chi prende un determinato PC o tablet quando ciò avviene e di 
registrare la firma del docente quando rimette al suo posto gli strumenti.  
Il materiale deve essere prelevato solo dai docenti e non dagli alunni; solo in via del 

tutto eccezionale, si può richiedere ai collaboratori scolastici di maneggiare tali 
strumenti, in quanto non rientra nelle loro mansioni e rischierebbero di non presidiare 

la loro posizione. 

Come già segnalato precedentemente, si raccomanda inoltre di evitare gli spostamenti 
degli alunni da un piano all’altro e di rivolgersi ai collaboratori scolastici in caso di 

necessità. È implicita la presenza del collaboratore al piano assegnato. 
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