
  

 
 
C.I. n. 97 Casorate Sempione, 03/11/2022 

Ai docenti della Scuola Secondaria di Arsago Seprio 
A tutti i coordinatori di plesso  

Alle Funzioni Strumentali 
 
Oggetto: compiti del Coordinatore – plesso Secondaria di Arsago Seprio 
 

In un’ottica di condivisione, per maggiore chiarezza e per favorire lo snellimento delle procedure, si 
inviano i compiti dei coordinatori di plesso della Scuola Secondaria di Arsago. 

Si comunica inoltre che, per quanto riguarda l’assegnazione e la comunicazione delle ore di supplenza, 
verrà implementata una nuova procedura. 

Si raccomanda inoltre, per le comunicazioni interne, di preferire il canale istituzionale delle mail, che 
permette maggiore tracciabilità rispetto alle chat di gruppo o individuali. 
 

COSA CHI 

Coordinamento quotidiano per gli aspetti didattici, educativi e comunicativi Ferazzi 

Gestione delle sostituzioni dei colleghi assenti secondo gli accordi approvati in sede di Collegio 
docenti 

Cosi 

Supervisione della progettualità del plesso Ferazzi 

Coordinamento delle mansioni del personale ATA Cosi 

Gestione dell’orario scolastico nel plesso di competenza Cosi 

Gestione primo step dell’eventuale provvedimento disciplinare, secondo quanto previsto da 
normativa 

Ferazzi 

Coordinamento orizzontale con gli altri plessi dello stesso ordine (Secondaria di Besnate e di 

Casorate Sempione) in merito a particolari decisioni o iniziative di interesse comune 

Ferazzi 

Coordinamento verticale con i plessi dell’Infanzia e della Primaria di Arsago Seprio Cosi 

Realizzazione di relazioni positive con gli Enti Locali Cosi 

Segnalazione al Capo d’Istituto dell’eventuale necessità di indizione riunioni con colleghi e/o 
genitori 

Cosi-Ferazzi 

Creazione di un clima positivo e di fattiva collaborazione Cosi-Ferazzi 

Verifica dell’applicazione di regolamento d’Istituto, normativa di riferimento, delibere del 
Collegio docenti, direttive del DS   

Cosi-Ferazzi 

Comunicazione al Capo d’Istituto e con lui raccordo in merito a qualsiasi problema o iniziativa 
che dovesse nascere nel plesso di competenza 

Cosi-Ferazzi 

Realizzazione di relazioni positive e di collaborazione con tutte le persone che hanno un 
interesse nella scuola stessa 

Cosi-Ferazzi 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Maria Elena Tarantino 
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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