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MINISTERO DELLISTRUZIONE
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia
ISTITUTO COMPRENSIVO TOSCANINI
Piazza Trattati di Roma 1957 n. 5 - 21011 CASORATE SEMPIONE (VA)
tel. 0331296182 - fax 0331295563 - cod. fisc. 82007580127
e-mail: vaic865004@istruzione.it
PEC: vaic865004@pec.istruzione.it

Circ. int. n. 2 Casorate Sempione, 01.09.2022

Al personale A.T.A
COLLABORATORI SCOLASTICI

Loro Sedi

OGGETTO: Consegna chiavi plessi.

Al fine di consentire a questa Amministrazione un’ottimale organizzazione
del servizio, si comunica al personale in indirizzo che & fatto obbligo
consegnare in direzione le chiavi del plesso di servizio nei seguenti casi:

- Assegnazione ad un plesso diverso rispetto a quello dove si e prestato
servizio precedentemente;
- Assenze per malattia o altri motivi protratte per piu di 30 gg.

Si ricorda che la mancata restituzione delle chiavi nei casi su indicati, pone
in capo al dipendente che le detiene e ne omette la consegna, la responsabilita
su qualsiasi cosa dovesse accadere nel plesso in questione.

Qualora nel corso dell'anno scolastico dovesse rendersi necessaria la
duplicazione delle chiavi dei plessi, occorre concordare con il Dsga tale
operazione e consegnare tempestivamente lo scontrino del costo sostenuto per
ottenere il rimborso.

Il DSGA IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Maria Bonaccorso Maria Elena Tarantino

Firmato da: - N - . . .
BONACCORSO MARIA  Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme
Codice fiscale: BNCMRA67A41A02661legate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.
02/09/2022 12:28:40


mailto:vaic865004@istruzione.it
mailto:vaic865004@pec.istruzione.it

		2022-09-01T18:13:58+0200
	MARIA ELENA TARANTINO


		2022-09-02T12:28:40+0200
	MARIA BONACCORSO




