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Ai genitori
Ai docenti

Al DSGA

Ai collaboratori scolastici

OGGETTO: organizzazione ritiro materiale lasciato nei plessi da parte dei
genitori

PREDISPOSIZIONE DEL MATERIALE DA CONSEGNARE AI GENITORI

Al fine di poter predisporre adeguatamente i materiali degli alunni per il ritiro
da parte dei genitori, due insegnanti per ogni classe, muniti di guanti monouso
e mascherina chirurgica e con il rispetto scrupoloso della regola del
precauzionale distanziamento sociale di 2 metri, potranno accedere al proprio
plesso secondo questo calendario:

Classi Solo docenti per organizzazione
Sez. A Mercoledi 20.05.20 8.30 - 12.30
Sez. B Giovedi 21.05.20 8.30 - 12.30
Scuola Sez. C Giovedi 21.05.20 8.30 - 12.30
dell'infanzia | Sez. D | Mercoledi 20.05.20 8.30 - 12.30
Sez. E Venerdi 22.05.20 8.30 - 12.30
Prime Mercoledi 20.05.20 8.30 - 10.30
Seconde | Mercoledi 20.05.20 10.30 - 12.30
Scuola Terze Giovedi 21.05.20 8.30 - 10.30
primaria Quarte | Giovedi 21.05.20 10.30 - 12.30
Quinte | Venerdi 22.05.20 8.30 - 10.30
Prime Mercoledi 20.05.20 8.00 - 9.30
Scuola Seconde | Mercoledi 20.05.20 9.30 - 11.00
secondaria | Terze Mercoledi 20.05.20 11.00 - 12.30
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Il personale dovra rispettare assolutamente le seguenti misure*:

- All'ingresso: sanificazione mani con apposito gel igienizzante;

- Rilevazione e registrazione temperatura di tutto il personale docente e ATA
presente (a cura del personale ATA);

- Lavoro all'interno della propria classe, con finestre possibilmente aperte; se
il clima non lo consentisse, si raccomanda una frequente areazione dei
locali, al fine di permettere il costante ricambio dell’aria;

- Frequente lavaggio delle mani durante il lavoro;

- Lavaggio delle mani al termine delle operazioni;

- Rispetto scrupoloso del distanziamento sociale e delle misure igienico-
sanitarie contenute nell’allegato 4 al DPCM del 26/04/2020.

Gli insegnanti si tratterranno nella scuola per il tempo strettamente necessario
per i lavori di predisposizione dei materiali.

I collaboratori scolastici svolgeranno il proprio servizio a partire dalle ore 8.15,
fino al termine delle procedure di pulizia e sanificazione. Rimarranno a
disposizione per il supporto e le eventuali necessita degli insegnanti,
posizionandosi ciascuno in un‘ala/piano diverso dell’edificio scolastico.

Al termine del lavoro degli insegnanti, i collaboratori scolastici puliranno e
sanificheranno bagni e ambienti utilizzati con gli opportuni prodotti forniti e gli
appositi DPI.

Si raccomanda al personale che dovesse presentare anche lievi sintomi
influenzali di non presentarsi in servizio.

RITIRO DEL MATERIALE DA PARTE DEI GENITORI

Stante le recenti disposizioni normative, e al fine del pieno rispetto delle
misure anti-Covid vigenti, la distribuzione avverra rigorosamente all’esterno
dell’edificio scolastico, dove saranno predisposti due appositi tavoli
differenziati per ogni classe. I collaboratori scolastici e i docenti predisporranno
sui banchi all’esterno tutto il materiale della classe prima dell'inizio della
distribuzione.

Per nessun motivo i genitori potranno essere ammessi all’interno

dell’edificio.

I collaboratori scolastici svolgeranno il proprio servizio a partire dalle ore 8.00.

I collaboratori scolastici avranno cura di collocare, davanti ad ogni cancello che

verra aperto per l'accesso ai genitori, un banco con il gel igienizzante e

aiuteranno gli insegnanti a collocare sui banchi all’esterno. Quindi, per tutto il

tempo della distribuzione, davanti ad ogni cancello aperto sostera un

collaboratore, che:

- Verifichera che il genitore sia munito di mascherina chirurgica o comunque
altro tessuto che copra bocca e naso (in caso contrario, non ne consentira
l'accesso);

- Invitera il genitore a igienizzare le mani con I'apposito gel;



- Fornira eventuali indicazioni per trovare il punto di distribuzione della
propria classe e ricordera di mantenere il distanziamento sociale in caso di
attesa;

- Impedira I'accesso a scuola ad eventuali bambini/alunni.

Gli altri collaboratori, dislocati nelle diverse aree di distribuzione:

- Vigileranno affinche non si creino assembramenti e le eventuali persone in
attesa si dispongano su apposita fila, nel rispetto del distanziamento tra
loro di almeno 1 metro;

- Impediranno |'‘accesso all'interno dell’edificio scolastico (si consiglia di
posizionare delle barriere - banchi, nastri di sicurezza, ... - che segnalino
con chiarezza il divieto di accesso).

I docenti (rigorosamente due insegnanti per ogni classe e per ogni turno) si
recheranno a scuola e, dopo aver misurato la temperatura, muniti di
mascherina chirurgica e guanti monouso, distribuiranno il materiale ai genitori,
avendo cura di non intrattenersi in colloqui, che invece dovranno essere svolti
solo in ambiente online.

Si ricorda a tutto il personale il rispetto delle misure sopra-riportate
(contrassegnate con *).

La distribuzione del materiale alle famiglie avverra secondo il seguente
calendario:

In Classi Riconsegna tutti
gli Sez. A Lunedi 25.05.20 8.30 - 10.30 | ordini
di Sez. B Martedi 26.05.20 10.30 - 12.30
Scuola Sez. C Mercoledi 27.05.20 8.30 - 10.30
dell’infanzia | Sez. D | Mercoledi 27.05.20 10.30 - 12.30
Sez. E Giovedi 28.05.20 8.30 - 10.30
Prime Venerdi 22.05.20 10.30 - 12.30
Seconde | Lunedi 25.05.20 8.30 - 10.30
Scuola Terze Lunedi 25.05.20 10.30 - 12.30
primaria Quarte | Martedi 26.05.20 8.30 - 10.30
Quinte | Martedi 26.05.20 10.30 - 12.30
Prime Giovedi 21.05.20 8.30 - 10.00
Scuola Seconde | Giovedi 21.05.20 10.00 - 11.30
secondaria | Terze Giovedi 21.05.20 11.30 - 13.00

scuola, i docenti di sostegno concorderanno con il genitore dell’alunno con
disabilita I'orario per il ritiro del materiale.

Al termine della distribuzione, i collaboratori scolastici ritireranno i tavoli ed
eventuali accessori utilizzati e provvederanno alla loro sanificazione, nonché a
quelli di bagni e ambienti eventualmente utilizzati con gli opportuni prodotti
forniti e gli appositi DPI.



DISPOSIZIONI COMUNI A TUTTI E A TUTTE LE GIORNATE

- NON é consentito |'utilizzo dei distributori automatici, sia per non creare
assembramenti, sia per la necessita di controllo della qualita delle
bevande, dopo il lungo periodo di non utilizzo.

- Il personale accedera ai plessi scolastici dopo I'attenta lettura “Protocollo
di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della
diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro e aggiornamento
della valutazione dei rischi in relazione alla pandemia in atto, ai sensi dei
D.Lgs. 81/08”, gia inviato a tutti i dipendenti.

Nel ringraziare per la consueta collaborazione, si raccomanda a tutti la
scrupolosa osservanza di quanto contenuto nella presente nota e nel suo
allegato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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