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Exam Preparation Centre

Ministero dell'Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale Lombardia
ISTITUTO COMPRENSIVO TOSCANINI
Piazza Trattati di Roma 1957 n. 5 - 21011 CASORATE SEMPIONE (VA)

e-mail: vaic865004@istruzione.it
PEC: vaic865004@pec.istruzione.it

Circolare n. 119 Casorate Sempione, 18/12/2019

AL PERSONALE ATA
p.t. I COORD. DI PLESSO
Loro SEDI

OGGETTO: Rilevazione ore per eventuali servizi esterni autorizzati/corsi agg.to/
riunioni c/o sede o altro

Si trasmette il modulo di cui in oggetto che dovra essere utilizzato dal momento in cui
si dismettera I'uso del cartellino segnapresenze cartaceo e rimarra soltanto l'utilizzo
del badge.
Servira per annotare eventuali variazioni in entrata/uscita dovute ad esigenze di
servizio quali:

> eventuali servizi esterni autorizzati;

» partecipazione a corsi di aggiornamento;

» riunioni c/o sede o altre casistiche autorizzate.

Si coglie l'occasione per ricordare che l'uso del badge dovra avvenire ancora in
affiancamento all’utilizzo del cartellino cartaceo fino a nuove indicazioni da parte
delllamministrazione.

Il Dirigente Scolastico

Maria Elena Tarantino
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i.
e norm eiateatquade sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.
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RILEVAZIONE ORE PER EVENTUALI SERVIZI ESTERNI AUTORIZZATI/CORSI AGG.TO/RIUNIONI C/O SEDE O ALTRO

Consegnare entro la prima settimana del mese. Da compilare se il servizio esterno si effettua prima di prendere servizio oppure prima della fine
del servizio, in quanto non e possibile rilevarlo tramite il badge.

Data Ora inizio attivita Ora fine attivita Ora timbratura Motivazione
per servizi esterni per servizi esterni entrata/uscita
scuola
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